Klicka pa Medlemsgrupper i menyn till vinster och sedan Narvaro och fliken Rapportera narvaro, da ser ni nedanstaende
bild for ert eget lag. Har bockar ni for vilka spelare och ledare som narvarat pa en aktivitet (se 20 okt). Nar ni gjort det
ska ni dven bekrafta aktiviteten genom att bocka for rutan under datumet se “OBS! Bekrafta ->”.
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Rapportering via SportAdmin.se

Har kommer lite info kring narvarokortet som
ar bra att kanna till och som ger dig
information om eventuella aktiviteter som
behéver dndras.

| detta exempel har ett lag flera olika typer av
handelser som vi behover titta pa.

Till vanster star det “OBS! Bekrafta ->”, detta
innebadr att ledare inte har bekraftat vilka som
har varit med pa aktiviteten. Detta kan man
gbra bade via mobilappen for ledare eller via
hemsidan (inloggning ordnar er aldersansvarig
pa kansliet). Har pa hemsidan bockar man i
rutan under datumet. Nér allt ar ok sa blir det
en gron markering kolumnen under datumet.
Se det motsatta den 20 oktober, dar har ledare
glomt att bekrafta aktiviteten som blir rod. D&
syns dven rubriken ”Det finns aktiviteter som
borde bekraftats fér 6ver en vecka sedan”
ovanfor aktivitetsschemat.

Ibland star det  PES9N? pradvid spelaren/
ledarens namn, da maste ni i personregistret
komplettera med denna info.

Bra att veta om felkoder och avvikande aktiviteter:

Se 23 september, har dr den blamarkerad. Detta innebar att aktiviteten inte ar LOK stodberattigad, det kan vara ett ledarmote eller fordldraméte som mycket riktigt
inte ska resultera i LOK stéd. Men, det kan vara en aktivitet som ar berattigad for LOK stéd dar en ledare av misstag bockat ur “LOK-aktivitet i installningarna for en
aktivitet. FOr att justera detta klicka pa datumet for den aktiviteten och bocka i den rutan och bekréafta aktiviteten igen. Se 6 oktober, har ar tiden overstruken for att
laget haft en match inplanerad men den har blivit struken. Har kravs ingen atgard men vi dnskar att man tar bort aktiviteten genom att klicka pa det roda krysset langst
ned i kolumnen (strax under ledarnas namn, syns ej i detta ex.). Informationen (1) maste oftast atgardas. Det kan vara att ingen ledare finns med i aktiviteten, nagon
saknar pers.nr, minst 3 spelare maste vara narvarande, aktiviteten ar kortare dn 60 min — alla aktiviteter maste vara minst 60 min langa och samlingstiden far inrdknas
etc. Hall musmarkoren over (1) da syns det vad som behover réttas till. Se den 18e (!!), dar finns tva aktiviteter samma dag och da blir automatiskt den ena aktiviteten ej
LOK-stodberattigad vilket &r helt ok och ska inte justeras (sker oftast vid cupspel). Det kan ocksa vara sa att nagon spelare trdnat/tavlat med ett annat lag just den dagen
utdver den ordinarie traningen med sitt “riktiga” lag. Vilka aktiviteter ér godkdnda fér LOK-st6d? — Samtliga aktiviteter som dr minst 60 min, minst en ledare 6ver 13 Gr
ndrvarande, minst 3 spelare pd aktiviteten, endast en aktivitet/dag, alla ska ha ett personnummer registrerad, aktiviteten ska vara bekrdéftad!




Rapportering via SportAdmins app
Ladda ned mobilappen SportAdmin for ledare. Er sportchef behover forst lagga upp er som anvandare i systemet for att ni ska kunna anvanda er av denna.
Appen har ndastan samma funktioner som webbversionen. Det dr med fordel att anvanda mobilappen da ni kan pricka av era spelare och ledare direkt efter
traningen istallet for att gora det i efterhand och eventuellt missa nagon deltagare. Har nedan visas ett lags olika vyer med olika forklaringar och tips.
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) Bekrifta

v Kryssauralla
£ skicka mail om MedlemsAppen

Tis 17, 16:45 Ledarmote [¢

S6n 15, 14:00 Tréning 18/3

era spelare
Lor 14, 15:00 Hemma: Hésselby SK 8/2
och ledare.
Man 9, 18:15 Tréning - Utomhus 21/4 > 1
S6n 8, 14:30 Traningsmatch 15 ©
v
S6n 8, 12:00 Tréaning - Inomhus 6/2
G v
Man 2, 18:15 Tréning - Utomhus 1717
November

Lor 30, 09:45 Tréaning - Utomhus 124 ¢

8:15 Tréaning - Utomhus 2174 §

S 2,04 “l9eo - N{@ T L030%011:42
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Andra aktivitet

Lagg till aktivitet
Qlinmases Hammarby IF FF P06- 7

Aktivitet: Ovrigt

Man 30, 18:15 Tréning - Utomhus Andra * | Lagfotografering
o oy e *Plats:| Tele2 Arena v
S6n 29, 12:00 Tréning - Sjostadsskolan  Andra
Tele2 Arena
Man 23, 18:15 Tréning - Utomhus Andra
*Datum:| 2020-02-08
S6n 22, 12:00 Tréning - Sjostadsskolan  Andra Fran:| 10 ¥ ;| 00 ¥
= Till: B
Man 16, 18:15 Tréning - Utomhus Andra ‘ 1 Y[} %0 ¥

LOK-aktivitet: |«
So6n 15, 12:00 Tréning - Sjostadsskolan  Andra

Man 9, 18:15 Tréning - Utomhus Andra Visa kallelseinstallningar

Son 8, 12:00 Traning - Sjostadsskolan Andra

Uppdatera * Obligatoriska falt

Man 2, 18:15 Tréning - Utomhus Andra

Tillbaka

Rapportera

Den viktigaste delen i appen! Nar du klickar pa
Rapportera langst ned till vanster ser du den forsta
bilden till vanster. De aktiviteter som ni EJ har
rapporterat for har en rod text, se tex "Tis 17 dec 16:45
Ledarmote”, har har laget inte rapporterat aktiviteten
annu. Gron text far aktiviteter dar rapporteringen ar klar.
Klicka pa den traning/aktivitet som du vill rapportera for.
Da ser du nésta bild med namn pa alla i laget. Om ni
skickar kallelser till traningar och spelare svarat JA sa blir
det en bla bock vid sidan av namnet. Denna bock kan du
sjalv justera ifall nagon inte kommer till en traning trots
man svarat JA. Nar du &r klar klickar du pa knappen
Bekrafta. KLART! Visst ar det enkelt?!

Redigera
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Har kan du dndra en aktivitet av
olika anledningar. Nar du klickat
pa aktiviteten syns bild nr tva
fran vanster.

Endast kommande aktiviteter
S6n 12, 12:00 Tréining - Sjéstadsskolan D
Man 13, 18:15 Tréining - Utomhus
And ri ngarna gor du pé lanken S$6n 19, 12:00 Tréining - Sjostadsskolan
"Visa kallelseinstallningar”
enligt ovan.

Man 20, 18:15 Tréning - Utomhus
S6n 26, 12:00 Tréning - Sjostadsskolan
Man 27, 18:15 Tréaning - Utomhus

S6n 2, 12:00 Tréning - Sjostadsskolan

Glom inte att spara/Uppdatera!

Man 3, 18:15 Tréning - Utomhus

Lér 8, 10:00 Lagfotografering

Kallelser

Ni kan via appen se hur
lagets spelare och
ledare svarat pa en
kallelse genom att ga in
pa Kallelse och en
aktivitet. Dar syns hur
man svarat samt vilka
som inte svarat annu.
Aven all info som ror
aktiviteten syns har
som ni angivit nar
aktiviteten skapades.




